华侨大学2010届毕业研究生离校手续清单

学院（所）：                       专业：                       姓名

	序

号
	办理事项
	单  位
	地  点
	经办人签章
	备 注

	1
	交校徽、研究生证

清还贷款
	学生处
	金川三楼学生科
	
	

	2
	还借款、学杂费等
	财务处
	校正门中国银行
（二楼）
	
	

	3
	交回医疗证
	校医院
	校医院保健科
（四楼）
	
	

	4
	清还图书
	图书馆
	侨总图书馆
	
	

	5
	办理退房手续
	学生社区管理服务中心
	北区12号楼一楼
	
	

	6
	还清资料及器材等
	院（系）办公室
	各院（系）
	
	

	7
	结算教材费
	财务处
	财务处一科校正门

中国银行（二楼）
	
	

	 8
	汇 总 交 各 院（所） 研 究 生 秘 书 签 字
	
	电费


备注：毕业研究生应于1月11日前办完有关手续，1月11日还清借（欠）的图书、资料、学费、借款，交回医疗证、学生证、校徽、201电话机，结清水电费、电话费、一卡通余额等及将离校手续清单交各学院研究生秘书处，未按时办理将缓发毕业证书、学位证书。

